. Name: Klasse:

< .. Eduard-Spranger-Berufskolleg

Datum: Fach:

Tipps zur Planung und Erstellung lhrer Facharbeit

2 Meine Motivation

. m | Wenn Sie sich eine umfapgreiche Arbeil vornehmen, sollte diese fiir Sie in irgendeiner wé'me
perstinlich wichtig sein. Sonst kéngten Sie in dem doch recht langwierigen Arbeitsprozess schneil die
Lust verlieren.

Denken Sie also iiber sich und das Thema griindlich nach, bevor Sie sich endgiiltig entscheiden.

@?j Nelleren Sie higr einen vorlaufigen konkreten Themenvorschiag, Ober den Sie mit Hitfe der folgenden Seiten
einmal griindlich nachdenken wollen. Notieren Sie aullerdem einen Alternativvarschlag.

~ i% Machen Sie sich zundchst klar, was Sie mit demn gewahlten Thema verbindet.
" Warum hat mich das Thema &  Was besonders will ich bei
neugierig gemacht? der Arbeit an diesem Thema
herausfinden?
¥  Was sind meine besonderen
Interessen an diesem Thema? ¥ Welche Aspekte des Themas
interessieren mich eher weniger?
2 Was weifl ich schon dber
dieses Thema? #  Waskiinnte ich mit den Arbeits-
ergebnissen —{iher die
%  Weiche Problemstetiungen, die Verwendung fiir die Facharbeit
mit dem Thema verbunden sind, hinaus — anfangen’?
waren fir mich wichtig? - '

Alis dritter Faktor neben den Anforderungen des Themas und Ihren Interessen kommt der Adressat lhrer
Arbeit, der Fachtehret/die Fachiehrerin, ins Spiel, der/die sich an schulische Vorgaben halten muss
und der/die eine bestimmte Ausrichlung der Arbeit wiinschen wird.

Tragen Sie in dem folgenden Spannungsfeld von Inkeressen in der Mitte zundchst das Thema und

dann Anforderungen ein, die von alfen drei Seiten an das Thema herangetragen werden.
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«z Ahgrenzung des Themas ==

Facharbeiten kénnen leicht ausufern. Es ist daher wichtig,

o9 cin Thema so gegen benachbarte Themen abzugrenzen, dass es in der vereinbarien Zeit zu bewdltigen
fst;

&0 das Thema so priizise zu formulieren, dass Sie in der Phase dez Recherchierens und Schreibens nicht
irrtiimlich das Thema verlassen;

o0 das Thema klar und verbindlich zu vereinbaren, damit thre Arbeitsperspektiven und die
Erwartungen des Fachlehrers bzw. der Fachlehrerin an das Thema moglichst deckungsgleich sind.

Rechtzeitig - also am besten vor dem entscheidenden Gesprich mit dein Fachlehrer/der Fachlehrerin -
sollten Sie sich selbst klarmachen, wie Ihr Thema sinnvoll abgegrenzt werden kémnte. Sie sparen sich
darmit viel Arger; denn wenn Sie genau wissén, um was es in der Facharbeit threr Meinung nach gehen
sollte - und um was es nicht gehen sollte -,

&0 kinnen Sie dem Fachlehrer bzw. der Fachlehrerin gegeniiber sichever auftreten und hre Vorstel]ungen
in einem Planungsgesprich besser einbringen;

®0 haben Sie nachher nicht den Eindruck, dass Sie vom Fachlehrer/der Fachlehrerin auf Bereiche
festgenagelt worden sind, die Sie gar nicht bearbeiten wollten.

Pl

W Entwerfen Sieeine Mind-Map zu dem von thnen gewahiten Thema (+ S. 15). Notieren Siedarin alle Aspekte,
die mit dem Thema zusammenhdngen kinaten,

fein Thema:

Befragen Sie andere, ob ihnen zu dem Thema weitere Aspekte einfalien.

Markieren Sie in ihrer Mind-Map diejenigen Aspekie, auf die Sie sich in threr Facharbeil kanzentrieren mischien.
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Problemsiellungen und Begriffskidrung s

Lehrerinnen und Lehrer erdffner Unterrichtsstunden oft mit einer Problemfirage. Eine solche Frage

sorgt dafiir, dass man sich auf den Kern eines Themas konzentriert.

Welche Problemstellungen soltten bef dem von thnen gewdhlten Thema Ihrer Meinung nach im

Mittelpunkt stehen? Natieren Sie —am besten in Frageform:

Die zenitralen Problemstellungen von Facharbeiten werden oft mit Hilfe von Schliisselbegriffen fest-
gelegt. Wenn Sie das Thema einer Facharbeil iiberlegen, soliten Sie zenrale Begzifle, die in der
Themen- und Problemstellung votkommen, griindlich durchdenken, und zwar noch bevor Sle mit dem
Fathlehrer oder der Fachlehrerin das Thema festlegen. Damit schaffen Sle fiir sich wedtere Klarheit.

Weiche {Fach-Begrifie sind in Ihrer Themen- und Problemstellung zentral?
Markieren Sie diese Begritte in [hren Fragestefiungen farblich.

Kldren Sie die Schltsselbegriffe Ihres Themas mit Hilfe des folgenden Schemas. Nuizen Sie evtl. ein Fachlexikon,

um begrlffliche Bestimmungen und Abgrentungen vorzunehmen.

Eln Beispial: Obarhegritt
Grigpenspracaen
Paralislbagrifia, 4 kiSrender Sagrift
von denendermmre'm Begriff _ugendsprache
abausgrenzen ist

Aldnngrsprache

FriwEnSpracng Unterbeprilt 1

Skuter-Sprache

UYnlerbegrifl 2

Tecniiv -Sprache

Unterbagrift 3

- Puiiné: ~Spracne

wei Konzept s

Paratialbagrifts,
von denen der zu kldrenda Begrit!
abeugrenzen ist

Fudbulter aurache

Reiterhnensprache

Fassen Sie alle Ihre bisherigen {Jberlegungen in einem vorl4ufigen Konzept fijr hre Facharbeit zusammen,

Fermulieren Sie das Konzept knapp und prizise aus.

Beisptet fir ein Konzept:

In meiner Arhbeit mit dem Thema .Befy agung von 13- bis 18-Jahrigen in
Schwalmtal zur Mutzung und Bewertung von Talkshow-Sendungen im
Fernsehen” mochte ich klaren, wie ndufig Jugendliche dieses Alters
Talkshows einschalten und was sie von ihnen halcen. Teh betravchte
Talkshows als emine Sonderform der Diskussipnrssendungen, in der
Frobleme sachlich nicht besonders grindlich ersrtert werden, dafnr
aber besonders an dis Emotionen der Zuschaver/ipnen appelliert wird.
Die folgenden Probiemsceliungen konnten bei der Belfragung und der
Auswertung im Mictelpunkt stehen:

Welche Bedurfnisse von Jugendlichen werdsn von Talkshows angesprochen?

| Gibt es Uncerschiede zwischen Jugendiichen ver schiedener Schultypen

{Hauptschule, Realschule, Gympasium) und versehiedenen Geschlechos?
Wie und warum ander: sich die Finstellung Telkshows gegenibar mit dem
Alter der Jugendlichen?

Befragen mochte ich Schulerinnen und Schuler mit Hilfe von Fragebdgen,
die ich in Zusammenarbeit ait Lehrerinnen und Lehrern an allen drei
Schultypen verteilen will. In einem sweiten Durchgang méchte 5ch mit
einigen Schiulerinnen und Schulern ldngere Interviews fohren.

A




a=m Zeilmanagement e

Mit der folgenden Checkliste bekommen Sie die zeitlichen Abliufe einer Facharbeit in den Grill.

Insgesdint mur Vartigung siehende Zet - vom:

Zafirahmen {Datumsangaben)
Arbeitsphasen Sall Ist Kentrolle/Abweichung

Kidrung der Rahmenbedingungen
Ideensammiung/Finden des Themas

Abgrenzung des Themas/Formulierung des Konzepts

Erkundung midglicher Informationsquellen '
Festlegung der Untersuchungsmethode(n)

Arbeitsplanung

Recherche mit Dokumentation
der gefundenen infarmationen

[ntensive Analyse einzelner Quellen (Texte efC.)

Ordnung des Malerials und Enlwurf giner Gliederung

Schreiben erster Textentwirfe
Einarbeiten von Zitaten, Verweisen, Tabelien etc.

Erstetlen einer Bibtiografie

Reinschrilt

Oberarbeitung

Gestaltung der Endfassung
Abgabetermin

Prasentation

L

b



Die Arbeit verfassen

rine {Htederung dor Avhed roarwerten
;

sa Gliederungsprinzipien as

»%;g Schauen Sie sich die beiden folgenden Beispiele filr eine Gliederung an. Beide Prinzipien, die gemischte und die
Dezimalklassifikation, eignen sich 2ur Gliederurg einer Facharbeit. Fiir welches Prinzip m{ichten Sie sich
entscheiden?

@ Entwerten Sie analog 2u diesern Beispiel eine Gliederung flr Ihre Facharbeit, Dabei kdnnen Sie bei Ihrem Thema
evil. auf einzelne Unterpunkie der Gliederung verzichien.

Gemischte Klassifikation Dezimalklassifikation

r L N

. Einleitung 1 Einleitung
1. Themenstellung 1.1 Themensteilung
- 2. Ziele der Arbeit 1.2 Ziele der Arbeit
~ 3. Methode 13 Methode
}. Biblische Motive in der Postmoderne 2 Biblische Motive in der Postmoderme
1. Literatur 2.1 Literatur
2. Film 2.2 Film
ill. Christoph Ransmayr: Die letzte Welt 3 Christoph Ransmayr: Die fetzte Welt
1. Kurze inhaltsangabe 3.1 Kurze Inhalisangabe
2. Kachbarschaft von Kirche und Schiachthaus 3.2 Nachbarschaft von Kirche und Schiachthaus
3. Verginglichkeilsihematik 3.3 Vergdnglichkeitsthematik
4, Die Sintflut-Thematik 3.4 Die Sintflut-Thematik
a) .Siinde" in der biblischen Noach-Geschichte und in Tomi 3.5 .Sunde"in der biblischen Noach-Geschichte und in Tomi
b) Sinthut - Die stratenden Fluten 3.6 Sintflut- Die strafenden Fiuten
V. Patrick Siiskind: Das Parfum ' 4 Patrick Siskind: Das Parfum
1. Kurze Inhaltsangabe 41 Kurze Inhaltsangabe
2. Grenouille als ghittiches Wesen auf ,Ego-Trip* 4.2 Grenouille als gdtttiches Wesen aut ,Ego-Trip®
a) Grenouille als ,Schipfer* der Welt 4.2.1 Grenouille als .Schapfer” der Welt
f\ b} Parallelen zur Geburt Jesu 4.2.2 Parallelen zur Geburt Jesu
c) Der Jiinger-Kutt 4.2.3 Der Jinger-Kult
d) Grenouitles Setbstbegribnis und die Grablegung Jesu 4.2.4 Grenouilles Seibstbegrabnis und die Grablegung Jesu
e) Verspeisung bei der ,Heiligen Ksmmunion® 4.2.5 Verspeisung bei der ,Heiligen Kommunion®
3. Himmelfahrten 43 Himmeifahrten
V. Reslimee . 5  Reslimee
V1. Anhang 6  Anhang
1. Quellenverzeichnis 6.1  Quellenverzeichnis
2. Dokumente 6.2 Dokumente
a} Materialien aus Printquelien 6.2.1 Materialien aus Printquelien
b} Materiatien aus dem internet 6.2.2 Maierialien aus dem Internet
3. Selbsistindigksitserkidrung 63  Seibststandigkeitserklarung
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Kennzeichnungspflicht bei gedanklichen Ubernahmen s

Wenn Sie einer Quelle wichtige Gedanken entnehmen, miissen Sie diese kennzeichnen. Sonst setzen
Sie sich einem Plagiatvorwurf aus (Plagiat = geistiger Diebstahl). Mit Quellenangaben, so wie sie in
allen wissenschaftlichen Arbeiten iiblich sind, sichern Sie sich gegen Plagiatvorwiirfe und eventuelle
Herabsetzungen der Note ab.

Inhalitiche (bernahmen von Gedanken aus fremden Quellen knnen sein:

i  Zitate, also wortwortliche Ubernahmen, odet

wf sinngemile Ubernahmen, bei denen der urspriingliche Wortlaut verindert wurde,
der Sinn aber beibehalten ist.

Das Zitieren und auch die sinngeméRe Ubernahme aus anderen Texten sind genau geregelt, damit
Standards der Genauigkeit, der Nachpriifbarkeit und des Respekts vor dem geistigen Eigentum
anderer eingehalten werden. Die Standards des wissenschaftlichen Arbeitens sind in dlesem Fall viel
strenger als z.B. journalistische Standards. Es sollte Ihnen aber bewusst sein, dass an Ihre Facharbeit
die MaRstiibe wissenschaftlichen Arbeitens angelegt werden.

' Regeln des Zitierens

. Zitate sind whrlliclle Ubernahmen eines Wortes, mefirerer Warier, ganzer Siize oder such

ganzerAbwhmﬂs. Am Wortlaut des Zitats darf nichis verdndert werden. {/bernommen werden
miissen auch Eigentiimlichkeiten der Rechischreibung und Zeichensetzunig. Von diesem generellen
Ubernalmegebot gibt es nur wenige Ausnzhmen

. 'Will man klarstellen, dass es sich bel elner ptoblemiatischen Schreibung oder einer pmblemaﬁsden

Zeichensetzung nicht um einen eigenea Tippfehler, sondern um die Originalversion handelt, so kann
man hinter die enisprechende Stelle ein Jsicf* sefzen {sic; lat. fiir ,So).

Zitate werden am Anfang und am Ende durch Anfiihrungsseichen kenntlich gemacht. ‘
Diese Technik etlaubt es, Zitate in der gewiinschien I_Jinge aus einer Textquelle herauszulosen und
z.B. Ausfithrungen wegzulassen, die fir die eigene Arbeit nicht von Belang sind. o

. Zitiert man efpen Text, in-dem sich bereits ein Zitat befimdet, so wird das Zitat im Zitat durch halbe

Anfiihrungszeichen kenntlich gemacht.

. Wenn Sie innerhalb eines Zitats ein Wort oder melirere aufeinander folgemle Worter auslassen,

so wird dies dorch. dennkteinecklgmlﬂmnemgekmmchnet.

. Zitate, die in den eigenen Satzhau integriert sind, werden grammatisch angepasst. Verinderungen,

die Ste deswegen innethalb des Zitats vornehmen (z.B, eine angefifgte, vom Original abweichende
Kasusendung, vom Original abweichende GroR- oder Kleinschreibung am Anfang eines Worles usw),
werden durch eckige Klammetn um die veriinderten bzw. hinzugefiigten Buchstaben oder Worter
kennthch gemacht. - :

. Wenn ein Zitat mit einem Pronomen beginnt, dessen Bezug in Threm laufenden Text unklar wire, dann

kinnen Sie nach diesem Pronomen in eckigen Klammern einen Zusatz machen, der den Bezug kliirt.
Auch aus anderen Griinden sind Zusétze méglich. In diesem Fall fiigen Sie in der Klammer ,Anm. d.
Verf* (fiir: ,Anmerkung des Verfassers/der Verfasserin“y hinzu,

. Sind in einer Quelle Warter oder Siitze kursiv gesetzl oder auf andere Weise hervorgehoben, so wird

dies im Zitat iibernommen.

. Will maa selbst in einem Zitat Worter abweichend vom Originaltext durch Kursivschrifi hervorheben,

50 ist dies nur dann moglich, weépn man in der Klammer nach dem Zitat den Zusatz ;Hervorh. d. d.
Verl.“ {fidr ,Hervorhebung durch den/die Verfasser/in‘) einfiigt.

. Kilrzere Zitate werden in den lanfenden Text integriert, liingere Zitate bilden einen eigenen

Abschnitt, der einzeilig gesetzt und evil. eingeriicki wird.

. Nach einem Zitat ist in einer Klammer die Quelle anzugeben. Fiir die Quellenangabe im laufenden

Text wihit man am besten eine Kurziorm (z.B.: Autor, Erscheinungsjahr seines Werkes und Seite);
in ¢inem Literaturverzeichnis am Ende der Arbeit werden dann die vollstéindigen Angaben gemacht



L. Wenn Sle eine Quelle in éim_em Abschnitt mehrfach zitieren, reicht ein Sammelnachweis der Quelle
- nach dem letzten Zitat.-

M. Wemn Sie etne Quelle in etnem Text mehrfach zitieren, jedoch in grol!eren Abstiinden, dann verwenden
Sie beim ersten Mal die oben angegebené Kurziorm der Quellenapgabe, in den folgenden Fillen
notieren Sie am Ende des Zitats jeweils in Klammern nur noch ,ebd“ (fiir .ebenda®) ader ,op.cit*

(lat. Fir , zitierles Werk"). '
N. Wenn Sie bei Sammelnachweisen auf zwel Seiten verweisen, geben Sie in der Klammer die erste Seite

an und fiigen ein { fiir: folgende) hinzu. Sind die Zitate mehr als zwei Seiten entriommen, fiigen Sie
der ersten Seitenzahl ein Jf“ hinzy '(ﬁir. mehrete folgende Seiten),

Hinweis: Eckige Klammern erhalten Sie 2.B. iin Textveralbeltungsprogramm ~Word" {iber:
JEinfigen* »  Sonderzeichen*.

Héiufige Fehler beim Zitieren

Schiilerinnen und Schiilern, die das Zitieren nicht gewwhnt sind, unterlaufen immer wieder typlsche
Fehler:

o0 Verfiilschung der urspriinglichen Aussageabsicht: Der’Tbxtzusammenhang, aus dem das Zitat
stammt, wird nur oberflachlich zur Kenntnis genommen, Das aus dem Quellentext herausgeldste und
in den eigenen laufenden Text integrierte Zitat bekommt einen anderen Sinn als im Ursprungstext.

» Nach jedem Zitieren sollten Sie noch einmal {berpriifen, ob die ursprungliche Aussageabslchl des
Autors/der Autorin wirklich beibehalten worden Ist.

o0 Zu hhnﬁges Zitieren: Manchmal bestehen {Teile von) Arbeiten aus einer Aneim‘mderreihung Yon

" Zitaten, die eine eigenstiindige gedankliche Verarbeitung kaum noch erkennen lassen, Oh geht gar ein
durchgehender Gedankengang verloren. '
» Verwenden Sie Zitate dann, wenn Sie mit ihnen eine bestlmmte Bewetsfuhmng verbmden kinnen.
Verwenden Sfe Zitate nicht als Ersatz fiir cigene Gedankenentwicklung, Werten Sie ]edes Zitat in den
uachfolgendeu eigenen Ausfilhrungen mit aus.

0 Unnétiges Zitieren: Manchmal fehlt einem Verfasser/einer Verfasserin ein Gespiir dafiir, welche
Aussagen einer Quelle ein Zitat wert sind und welche mcht Zitate sollten auf wichtige Sadwerhalte
konzentriert werden,

» Nebensichlichkeiten, eher selbstverstindliche Auﬂerungen von Ausgangstexten oder auch Begrlffs
erklirungen soliten nicht zitlert werden.

o0 Fehlende Zitate: Wenn Sie gar nicht oder kaum zitieren - und wenn dann auch noch das Quellenverp
zeichnis (» 5. 80 ) sehr kurz ist -, dann liegt der Yerdacht nahe, dass Sie zu wenig Zeit und Krafl in die
Recherche investiert haben, Von einer Facharbeit, die an wlssenschaftliche Standards heranfithren solf,
kann man jedoch erwarten, dass Sie sich zumindest ansatzweise sachkundig machen und ermitteln,
was andere Autorinnen und Autoren zu demn von ihnen gewihiten Thema bereits verdffentlicht haben.

» Machen Sie mxt Zitaten klar, dass Sie sich um eine Kenntnisnahme des aktuellen Wlssensstandes
zum Thema bemiiht haben

*0 Syntaktisch unvollstindiges Zitieren: Diesen Fehler findet man in Schiilerarbejten sehr hiufig.
Die Verfasserinnen und Verfasser beginnen ein etwas Lingeres Zitat, mochten dann ]edoch Zeit sparen
und brechen das Zitat mitten im Satz ab. Mit drei Piinkichen michten Sie dann anzeigen, dass das Zitat
eigentlich noch weitergeht: Der Leser wird so gendtigt, die Textstelle selbst zu suchen und zu schauen,
wie es weitergeht. Ein solches Verfahren ist unprofessionelL
» Ein Zitat und eventuelle Zuséitze des Verfassers/der Verfasserin sollten immer vollstindige Satze
ergeben. Man kanm nicht davon ausgehen, dass die Leserinnen und Leser einer Facharbeit sich
notwendige Ergiinzungen von Zitaten selbst zusammensuchen, '

Hinweis: Fachbegriffe, die Sie in der Fachliteratur finden und die Sie in Thre Arbeit {ibernehren,
werden nicht als Zitate ausgewiesen. Diese gelten als Allgemeingut; eine Ubernahme fiihrt nicht zu
einem Plagiatvorwurf. Das Gleiche gilt z.B. fiir historische Daten und Fakten. Quellenpflichtig sind
nur bestimmite, einern Autor/einer Autorin zurechenbare Einsichten und Formulierungen.



Ein Guellenverzewchsnis anlogen

=n Regein des Bibliografierens wa

Fiir den Anhang Ihrer Facharbeit miissen Sie in der Regel ein Quellenverzeichnis (Bibliografie)
erstellen. Darin weisen Sie die Herkunft von Ihnen verwendeter Texte und Materialien mit maglichst
umfassenden Angaben nach. Ein Quellenverzeichnis .

=4 erlaubt es den Leserinnen und Lesern, Quellen nachzupriifen,

¢ ermoglicht es interessierten Leserinnen und Lesern, an den Quellen weitere
Informationen zum Thema zu finden,

=& versetzt die Leserinnen und Leser in die Lage zu iiberpriifen, welche Literatur Sie
insgesamt zurate gezogen haben (wie breit Sie also recherchiert haben),

=& erlaubt es Ihnen, im laufenden Text Ihrer Arbeit nur Kurzangaben zu den Quellen zu
machen, damit der Lesefluss nicht gestért wird und damit das umstindliche Nach-
blattern in einem Anmerkungsapparat vermieden werden kann.

Im Quellenverzeichnis soilten Sie auch Literatur angeben, die Sie zwar zur Kenntnis genommen, aus
der Sie aber nichts zitiert haben und auf die Sie auch nicht verweisen wollen.

I Bei Ihren Literaturrecherchen werden Sie festgestelit haben, dass Quellenverzeichnisse nach unter-
schiedlichen Regeln aufgebaut werden kinnen. Im Folgenden bekommen Sie einen Vorschlag an die
Hand. Sie konnen sich auch an ein anderes System halten. Auf jeden Fall sollten Sie Thr Quellenver-
zeichnis jedoch nach einheitlichen Regeln zusammenstellen.

“Typ dor Quellanangabe

Buch: Monografie (ein Autor)
Autorennarne, Vorname: Titel. Untertite), Verfagsort
Erscheinungsjahr

Buch: mehrare Autoren

1. Autorennams, Yomame/2. Autorenname, Vorname: Titel.

Untentitel, Verlagsort Erscheinungsjahr

Buch: Sammetband mit Herausgeher(n)
Name des Herausgebers, Vorname (Hrsq.): Titel. Untertitel,
Verlagsort Erscheinungsjahr

Aufsatz aus Sammelband

Autorenname, Vorname: Titel. Untertitel. In: Vorname
Herausgebername (Hrsg.}: Titel. Untertitel, Verlagsort
Erscheinungsjahr, Seitenangaben

Zeitschriftenaufsatz

Autorenname, Vomame: Titel des Aufsatzes. Unlertitel. In;
Name der Zeitschrift, Nummer der Zeitschrift/Bandnummes
bzw, Jahrgang, Seitenangaben

Zeitungstext
Autorenname, Vorname: Titel. Untertitel. in: Zeitungsname,
Erscheinungsdatum, Seite

Archivtund
Bezeichnung des Funds. Name des Archivs. Raum-,
Magazin, Dokumentnummer

Belsplel (die angegebierten Titel Kbrinen Siezur
weiterftihrenden Information nutzen)

Brauckmann, Werner: Die Facharbeit, Berlin 2001

Koechiin, Carol/Zwaan, Sandf: Informationen
beschaffen, bewerten, benutzen. Basistraining
informationskompetenz, Miiheim an der Ruhr
1998

Hug, Theo(Hrsg.): Einfihrung in das wissen-
schaftliche Arbeiten, Baltmannsweiler 2001

Kiel, Ewald: Grundziige wissenschaftiichen
Zitierens gedruckter Publikationen. in: Theo Hug
{Hrsg.): Einfiihcung in das wissenschaftliche
Arbeiten, Baltmannsweiler 2001, S. 214-221

Schuiz von Thun, Friedemann: Auch Sie kénnen
aus dem Stegreif visualisieren! In: Padagogik,
101994.5.11-14

Spiewak, Martin; \m Express zum Abitur.
Deutsche Schulpoiitiker wollen den begatiten
Nachwuchs kilnflig stirker firdern. In: DIE ZEIT,
8. Marz 2001, 5. 41

Menschlicher Schédetfund 4: Warstein.
Stadtisches Museum Haus Kupferhammer.
Bodenmagazin. Raum C 4, Schrank 3, Nr. 489




miindliche Auskunfi K Mayer, Kiaus: Telefonische Mitteifung,
Awutorenname, Vorname: Telefonische Mifteilung, 17. Februar 2002
Datumsangabe ' :

Fund aus dem Interne!

Autorenname, Vorname: Titel. Untertitel. URL [ = ausfuhr-
liche Adresse im Intemet] (Stand: {Datum des Abrufs aus
dem Internet])

4% AbKirzungen e
In Literaturangaben finden Sie oft Abkiirzungen, die fiir Sie evil. nicht auf Anhieb verstindlich sind.

Solche Abkiirzungen sind standardisiert und finden sich in allen Literaturangaben und Quellenver-
zeichnissen von Publikationen mit wissenschaftlichem Anspruch.

Machen Sie sich anhand der folgenden (Ibersicht mit einigen wichtigen Abkiizungen vertraut.

©

Nutzen Sie diese Abkiirzungen auch in ihrem eigenen Quellenverzeichnis.

Fbkﬂmnn Aufiisung | ' Ahtﬁrzunu S 'Anﬂlﬁliung e —I
Abb. Ahbitdung Mitarb. Mitarbeiter/in
Anh. Anhang mil, monatlich
Anm. Anmerkung n. Ausg. neue Ausgabe
Aufl. Auilage Nathw. Nachwort
Ausg. Ausgabe 0.l ohne Jahr{esangabe)
Bd. Band 0.0. ohne Ort(sangabe des Verlags)
Bde. Bénde Orig. QOriginal
Bearb. Bearbeiter/in R. Reihe
bearb. bearbeitet {(von) Red. Redaktion
Beih. Beiheft Tept. Reprint/Nachdruck
Bibl. Bibliogratie FEV, revidiert(e Ausgabe)
Dok. Dokument S. Seite(n)
EIW. erweiterle (Ausgabe) 5. siehe
f folgende Saile Samm. Sammlung
ff. folgende Seiten tibers. {lbersetzt {von)
Forls. Fortsetzung ' (tbers. {Jbersetzung {von)
ges.W. gesammelte Werke Ver. Verfasser/in
Handb. Handbuch verf, verfasst (von)
Hrsg./ Hg. Herausgeber/in Verl. Verlag
hisg. herausgegeben {von) Verz, Verzeichnis ‘
Mli. lllustration(en) vi, vierteljihrlich
ill. itlustriert gl vergleiche
Jb. Jahrhuch : Vorw. Vorwort
Jg. Jahrgang ) Z Zeitschyift
Kap. Kapitel Zs. Zeitschriften
Kt Karle{n)




Den Text itberarbeiten

Eine Uberarbeitungssirslege

Wenn Sie den letzten Punkt unter den Texi threr Facharbeit gesetzt haben, geht es an das Korrigieren;
denn es wiire schade, wenn der Gesamteindruck Threr Arbeit darunter leiden wiirde, dass einige
vermeidbare Fehler im Text stehen bleiben.

‘@) Beginnen Sie mit der Korrektur erst, werm Sie nach Fertigstellung hrer Arbeit mindestens eine Nacht
gesclilafen, also geniigend Abstand gewonnen haben. o
- @® “Schreiten Sie bei der Uberatbeitung vom Groflen zum Kleinen voran: Priifen Sie zundchst, ob dte”
* Grobstruktur hrer Arbeit stimmig ist (> Beurteilungskriterien fiir eirie Facharbejt*:. Prilfen Sie .
dann gedankliche Zusammenhiinge zwischen einzelnen Abschnitten und schlieBlich die einzelnen
. .Formulierungen und die sprachliche Richtigkeit (Rechtschreibung, Zeichensetzung etc).

0 Uberpriifen Sie abschliefend, ob das Suere Erscheinungsbild Threr Arbeit ansprechend ist.

an Grobstruktur und gedankliche Zusammenhénge s

Viele Korrekturnotwendigkeiten im Bereich der Strukturierung [hrer Arbeit haben Sie hoffentlich
dadurch vermieden, dass Sie den Aufbau sorgfaltig geplant und vorbereitet haben (= .Das Material
ordnen”, 8. 56{f; Eine Gliederung der Arbeit entwerfen®, S. 67£).
Sollte die Uberpriifung ergeben, dass die Grobgliederung hrer Arbeit nicht stimmiig ist, iiberlegen Sie,
wie sich Kapitel bzw, Abschnitte sinnvoll umstellen lassen. Denken Sie daran, diese Anderungen nicht
nur im Text, sondern auch in der Inhaltsiibersicht vorzunehmen. Achten Sie in jedem Fall darauf, dass
bei Umstellungen oft gedankliche Uberginge zwischen den Abschmitten Ihres Textes angepasst werden

miissen.

<

=z Sprachliche Uberarbeitung - Die haufigsten Fehler ==

7~ ‘e%j% Nuizen Sie die Tabe'le dann als Checkliste fCir eine griindliche Kontrole (hrer Arbeit.

Fnlem‘

Umsténdiicher und langweiliger
Anfang

Fehlende oder falsche Bezbiga

Tipps

Beginnen Sie ihre Facharbeit mit
¥ einem interessanten Zitat zum Thema oder
@ einer kurzen Schitderung eines aktuelen Anlasses oder

B einer Fragenketle, die wesentliche Fragestellungen lhrer Arbeit
beinhaltet.

Durch nachtrigliche Erweiterungen von Texten passien es oft, dass
Beziige (2. B. von Personalpronomen) falsch ader unklar werden.
Machen Sie einen besonderen Korrekturgang, in dem Sie Beziige
gezielt pristen!

Achten Sie darauf, dass die logische Verkniiplung lhrer Aussagen
stimmig istt Priifen Sie besonders Konjunitionen und sonstige Ver-
kniipfungsworter (z.B. ,aber"), mit denen ein bestimmier logischer
Bezug (2.B. ein Gegensatz) behauptet wird. Manchmal gibt es einen
solchen Bezu'g an dieser Stelle gar nicht. Arbeiten Sie thren Text dann
entsprechend um.

Meln Problem 1




Falsche Grammatik

Uniibersichtliche S58ize

o Stilbriiche

Nominaistil

tingenauigkeiten oder Monolonie
im Ausdrick

Unverstandene und falsch
verwendele Fremdwdarter

Verlassen Sie sich nicht darauf, dass Ibr PG thnen Grammatikiehier
anzeigt! Fehlende und falsche Kasusendungen z. B., die beim Umbau
von Sdtzen am PC im Text irrtiimlich slehen bleiben, werden von Rechi-
schreibprogrammen nicht ertasst.

¥ Oberpriften Sie insbesondere, o alle Subjekte und Prédikate im
Numerus (Einzahl/Mehrzahl) aufeinander abgestimmt sind, z. B..
.Eine Vielzah! von Autoren bebauptet, ...

B Besondere Aufmerksamkeit verdienen Salze, in denen zwei Subjekte
verwendet werden. Achten Sie darauf, dass das Verb im Piural steht,
z.B..,Die Medien und die Offenttichkeit gehen davon aus, ..."

W Achten Sie auch darauf, dass Appositionen und ihre Bezugsworter
im gleichen Fall stehen, z. B : ... meinem Gespréchspartner, dem
L eiter des Archivs,..."

Wenn Sie selbst baim Korrekturlesen einen Satz mehrfach tesen
missen, Wm seine Aussage zu erfassen, dann ktinnte er 2u komptex
sein. Priifen Sie, ob sichein solcher Satz in kilrzere Einheiten
aufiisen ldsst.

In einer Facharbeit werden standardsprachliche Formulierungen
von Ihnen erwartel. Ymgangssprachliche Wendungen sind fehi am
Platz. Falls Sie nicht sicher sind, ob ein Wort standardsprachfich ist,
kinnen Sie in einem Wisrterbuch zur detschen Rechtschraibung {z B.
im ,Duden®) nachschiagen. Umgangssprachliche Formulierungen
werden dort mit ,ugs.” gekennzeichne{ und soliten in der Facharbeit
gemieden werden,

Eine Alternativa und zusétzliche Hilie sind z. B. die Bdnde ,Stilwbrter-
buch®,  Sinn- und sachverwandte Worter” und ,Richtiges und gutes
Deulsch® aus der Duden-Serie. Besorgen Sie sich einen soichen Band
fiir den Korrekturdurehgang!

... Oie Bewerkstelligung der Uberarbeitung einer Facharbeit unter Mit-
hifte von Mitschilern . . ." — das ldsst sich nun wirklich eintacher und
klarer ausdrilcken; , ... eine Facharbeit zusammen mit Mitschilern
{iberarbeiten ...~ Achten Sie darauf, nicht eing Vielzahl von Nomen mit
Hiife von Prapositionen zu verketten! Ein solcher Stit wirkt bilrokratisch
und wenig lebendig. Losen Sie Sitze mit Nominaistil auf, indem Sie
treffende Verben finden.

Sie kiinnen den in vielen Software-Programmen angebaotenen
Thesaurus nutzen, um {hren Ausdruck zu verbessern, Mit dem Pro-
gramm ,Microsoft Word" kinnen Sie z. B. ein Wort markieren, in der
obersten Leiste dann ,Extras” anklicken, den Mauszeiger auf ,Sprache*
bringen und warten, bis ein weiteres Men(i erscheint; dann , Thesaurus®
anklicken; evil. Erseizen® anklicken, wenn Sie eine bessere Alternative
gefunden haben,

Verfasser/innen von Facharbeiten (ibernehmen manchmal aus der
Fachliteratur, die sie studiert haben, Fremdwdrter, deren Sinn sich
ihnen gar nichl recht erschiossen hat. Vermeiden Sie soiche tber-
nahment Verwenden Sie Fremdworter nur dann, wenn ihre Bedeutung
ihnen kiar ist. Ersetzen Sie Fremdworter durch muttersprachliche
Worier, wenn deren Sinn genauso kiar und eindeutig ist.




Falsche Rechischreibung

Falsche Zeichensetzung

Wenn Sie die einzelnen Elemente Ihrer Facharbeit fertig gestellt haben, geht es darum, eine verniinitige
Anordnung der Teile zu finden. Sie kénnen sich an den folgenden Vorschligen orientieren. Kldren Sie

Viele PC-Schreibprogramme zeigen Rechtschreibighler an, 2.8. durch
rote Unterschiéingelung. Diese Prifung ist aber nicht zuverldssig.
Einerseits werden auch richtig geschriebene Warter markiert, wenn sie
nicht im Rechischreibprogramm gespeichert sind. Andererseits werden
zahireiche Fehler nicht erkannl, z.B. das/dass -Fehler, Fehler aus den
Bereichen der GroB-/Kleinschreibung tind des Getrenn!-/Zusammen-
schreibung etc. Gehen Sie also jedem Fehlerhinweis Ihres Programms
nach, konsultieren Sie aber dariiber hinaus ein Wbrtarbuch zur
Rechischreibung (.Ducen*elc.)!

Falsche Zeichensetzung bekommen Sie mit PG-Programmen sicht in
den Griff. Schiagen Sie die einschiigigen Regeln 2.B. im Einleitungsteil
zum , Duden — Bie deutsche Rechtschreibung” nach und prilfen Sie
insbesondere die Kommasetzung in Ihrer Arbeit in einem eigenen
Korrekturgang.

sa Was gehort wohin? s

aber vorher, ob [hre Schule andere Vorgaben macht.

E:it‘uer’ " Elomenta, dledortunterge-  Bemerkungan

Arheit bracht werden kiinnen

Einieitungs- 1 Titelolalt
lail

¥ Inhaltsverzeichnis

f Einleitung

Haupttail § alle beschreibenden und
analysierenden Ausfiihrungen

§ evil. wichtipe Ausziige aus
Dokumenten, Interviews eic.

1 evtl, ausgewshltes Bildmaterial

0 wichtige Tabellen oder sonstige
grafische Aufarbeitungen

Sehiuss § wertende Aussagen

Das Titelbiatt kann Giber die in der ,Checkliste der formalen Anfordemngen”
genannten Sachverhaite hinaus auch Namen und Adresse der Schuile und den Namen des

Betreuers/der Betreuerin der Arbeit enthalten

Das Inhaltsverzeichnis beginntauf dem zweiten Blatt der Arbeit und kann ewtl. einen Teii der
Seite 3 in Anspruch nehmen. Die jeweiligen Restseiten beiben frei.

in den Anhang (s.u.).

Der Flieltext des Hauptteils solite nicht durch zu umfangreiche Zitate bzw. Bild- oder Text-
dokumentationen unterbrochen werden. Konzentrieren Sie das Zitatmaterial auf kilrzere
Ausziige. Alles, was Sie wichtig finden, im FlieBtext aber nicht unterbringen kdnnen, gendrt

A

Auch Bilder, Tabellen efc. sollten eher sparsam verwendet werden; sie ktinnen auf keinen Fall

wichlige Aussage beinhaften, sonst kann es entfallen,

Reslimee zum Ertrag der Arbeit

Anhang 1. Dokumente aller Art (Interviews
in vollem Wortlaut, wichtige
Dokumente, Bildmalerial)

2 Evil. Internet-Materialien

sprachliche Darstetlungen ersetzen. Verwenden Sie Bilder in Ihrer Facharbeit nicht — wie
in vieten Printmedien (blich — zu rein illustrativen Zwecken. Ein Biid sollte eine flir die Arbeit

Wihrend Sie in den Flieftext des Hauptteils nur wichtige und klirzere Ausziige aus Text-
dokumenten ader Interviews einbauen kGnnen, sollte der voile Wortlaut von Interviews, die
Sie gefthrt haben, im Anhang présentiert werden. Das Gleiche gilt fiir komplette Text-
dokumente, Alch Bildmaterial, auf das Sie Bezug genommen haben und das im Hauptte:!

nicht untergebracht werden konnte, soliten Sie hier dokumentieren. Verzichien Sie allerdings

daraul, 2. B. ganze Zeitschriften oder sonstige umfangreichere Druckwerke in den Anhang

aufzunehment

Da die Pritfung von Intenet-Texten an der Quelle meist schwierig — und nach einiger Zeit
manchmal gar nicht mehr mdgiich ist —, bestehen viele Fachlehrer/innen darauf, dass ver-
wendete Internet-()uellen komplett ausgedruckt und im Anhang dokumentient werden.
Eine Allernative ist eine beigefiigie Diskette mit Abspeicherungen der Texte.

A7-



3. Quellen-/Literaturverzeichnis Wenn Sie in lhrem Verzeichnis nur Drickwerke aufgefithrt haben, passt die Bezeichung
.Literaturverzeichnis*; falls Sie jedoch 2. B. augh Bitdquelien angeben milssen, wahien Sie
besser die Bezeichnung ,Quellenverzeichnis*, Sie konnen ihr Verzeichnis dann in
.a) Literaturverzeichnis® und b} BildqueHenverzeichnis* untergliedern.

Priifen Sie an dieser Stelle noch einmal, ob Sie in ihrem Literatur- bzw. Quellenverzeichnis
atle im Flieftext verwendeten Titel tatsichiich aufgefithit habent Einem umfangreichen
Anhang kéinnen Sie evil. ein gesondertas Inhaltsverzeichnis varansteilen.

4. Selbststindigkeitserklarung
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